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事務系



【事務系】

第１クール 実習日：８月３日（月）〜８月７日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO

総務課所管業務の概要を把握ほか、多様性社会推進課業務の概要を把
握ほか、新庁舎整備担当課所管業務の概要を把握ほか、職員課業務の概
要を把握ほか、区議会事務局所管業務の概要を把握ほか

1
総務部

新庁舎整備担当部
区議会事務局

1

１日目：地域振興部所管の概要把握、業務体験等（地域振興課）
２日目：施設視察等（地域振興課）
３日目：業務体験等（地域振興課）
４日目：業務体験（スポーツ推進課）
５日目：施設見学、システム入力（スポーツ推進課）

1地域振興部２

１日目：産業経済文化部所管の概要把握、事業・業務体験等（産業振興
課）
２日目：事業・業務体験等（産業振興課）
３日目：事業・業務体験等（産業振興課）
４日目：施設視察、業務体験等（産業振興課）
５日目：施設視察、業務体験等、学生からの成果報告（文化施策推進
課）

１産業経済文化部３



【事務系】

第１クール 実習日：８月３日（月）〜８月７日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目【戸籍住民課】

午前：オリエンテーション、窓口案内、戸籍制度概要説明
午後：区民事務所及びマイナンバーカード業務説明と窓口体験

２日目【税務課】概要説明、職場見学、軽作業
３日目【国保年金課】

午前：ふれあい交流サロンのフレイル予防講座見学
午後：講座見学の振り返り・国保制度座学

４日目【収納推進課】概要説明、職場見学、軽作業
５日目【区民生活支援金担当課】

午前：支援金概要説明、インターン振り返り
午後：インターン成果発表会と管理職からの講評

3区民部４

１日目：オリエンテーション 等（環境部各課所管業務の把握）
２日目：業務体験 等（通知文作成、窓口業務補助 等）
３日目：業務体験 等（２日目と同じ）
４日目：施設等の現場視察 等
５日目：学生より５日間を通した成果発表及び課長講評 等

1環境部５



【事務系】

第１クール 実習日：８月３日（月）〜８月７日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目〜５日目：福祉部内各課において、業務体験・現場視察・施設見
学 等
・庁内見学、民生委員児童委員会議の会場設営・片付け・見学会議
・見学・資料作成・指定管理施設の見学
・窓口対応、訪問付き添い
・車いす移動、利用者の見守り・お出迎え・お見送り、講座や生活介護
実施のための準備や片付け

・訪問付き添い・資料作成、北区くらしとしごと相談センター・
自立支援センター・就労支援事業見学

・特別養護老人ホーム、高齢者在宅サービスセンターでの見学・体験
・成果報告・現役職員相談・親睦会

2福祉部６

１日目：子ども未来課業務説明等（子ども未来課）
２日目：子育て広場視察・業務説明等（出産・子育て支援担当課、

子ども家庭支援センター、児童相談所開設準備担当課）
３日目：平和記念観劇会運営補助・業務説明等（子どもわくわく課）
４日目：業務説明・事業提案等（保育課、若者未来づくり応援担当課）
５日目：子ども食堂視察等（子ども未来課）

1
子ども未来部

出産・子育て支援担当部
児童相談所開設準備担当部
若者未来づくり応援担当部

７



【事務系】

第２クール 実習日：８月１７日（月）〜８月２１日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO

１日目：危機管理室所管業務の概要を把握（地域防災推進課）
２日目：業務体験
３日目：施設の見学(防災備蓄倉庫等)
４日目：事業視察(18時30分〜 地域防災計画策定ワークショップ)
５日目：学生から５日間の成果発表⇒所属から講評

３危機管理室１

１日目：オリエンテーション 等（環境部各課所管業務の把握）
２日目：業務体験 等（通知文作成、窓口業務補助 等）
３日目：業務体験 等（２日目と同じ）
４日目：施設等の現場視察 等
５日目：学生より５日間を通した成果発表及び課長講評 等

１環境部２

１日目）【健康政策課】業務説明・業務体験
２日目）【保健サービス課】業務説明・現場体験
３日目）【生活衛生課】現場体験
４日目）【健康政策課】業務体験
５日目）【健康政策課】業務体験・課長より講評
受入クールにより、スケジュールは変更となる可能性があります。

1健康部３



【事務系】

第３クール 実習日：８月２４日（月）〜８月２８日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO

１日目：政策経営部業務の概要を把握（企画課）
２日目：業務体験（広報課）
３日目：業務体験（広報課）
４日目：業務体験（シティブランディング戦略課）
５日目：業務体験（シティブランディング戦略課）

３政策経営部１

１日目：オリエンテーション 等（環境部各課所管業務の把握）
２日目：業務体験 等（通知文作成、窓口業務補助 等）
３日目：業務体験 等（２日目と同じ）
４日目：施設等の現場視察 等
５日目：学生より５日間を通した成果発表及び課長講評 等

１環境部２

１日目）【健康政策課】業務説明・業務体験
２日目）【保健サービス課】業務説明・現場体験
３日目）【生活衛生課】現場体験
４日目）【健康政策課】業務体験
５日目）【健康政策課】業務体験・課長より講評
受入クールにより、スケジュールは変更となる可能性があります。

1健康部３

１日目〜５日目：教育振興部内各課にて業務体験・施設見学 等２教育振興部４



【事務系】

第４クール 実習日：８月３１日（月）〜９月４日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO

契約管財課所管業務の概要を把握ほか、選挙管理委員会事務局所管業
務の概要を把握ほか、職員課所管業務の概要を把握ほか、会計課所管業
務の概要を把握ほか、監査事務局所管業務の概要を把握ほか

1
総務部

選挙管理委員会事務局
会計管理室
監査事務局

1

１日目：施設見学（大規模区民施設整備担当課）
２日目：業務体験（イベント運営補助等）（国際・多文化共生推進担当
課）
３日目：事業企画等（スポーツ推進課）
４日目：業務体験（事務作業等）（地域振興課）
５日目：業務体験等（地域振興課）

1地域振興部２

１日目〜５日目：福祉部内各課において、業務体験・現場視察・施設見
学 等
・庁内見学、民生委員児童委員会議の会場設営・片付け・見学会議
・見学・資料作成・指定管理施設の見学
・窓口対応、訪問付き添い
・車いす移動、利用者の見守り・お出迎え・お見送り、講座や生活介護
実施のための準備や片付け

・訪問付き添い・資料作成、北区くらしとしごと相談センター・
自立支援センター・就労支援事業見学

・特別養護老人ホーム、高齢者在宅サービスセンターでの見学・体験
・成果報告・現役職員相談・親睦会

２福祉部３



【事務系】

第４クール 実習日：８月３１日（月）〜９月４日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO

１日目）【健康政策課】業務説明・業務体験
２日目）【保健サービス課】業務説明・現場体験
３日目）【生活衛生課】現場体験
４日目）【健康政策課】業務体験
５日目）【健康政策課】業務体験・課長より講評
受入クールにより、スケジュールは変更となる可能性があります。

1健康部４

１日目：子ども未来課業務説明等（子ども未来課）
２日目：業務説明等（出産・子育て支援担当課、子ども家庭支援セン
ター、児童相談所開設準備担当課）
３日目：業務説明等（子どもわくわく課、保育課）
４日目：事業提案・業務体験等（若者未来づくり応援担当課）
５日目：事業提案・業務体験等（若者未来づくり応援担当課）

２
子ども未来部

出産・子育て支援担当部
児童相談所開設準備担当部
若者未来づくり応援担当部

5



技術系



【技術系】

第１クール 実習日：８月３日（月）〜８月７日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目：土木部土木政策課①所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
２日目：土木部土木管理課②所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
３日目：土木部道路公園課③所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
４日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
５日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）、管理職との面談：講評等を予定

1土木部
※対象：土木職志望の方1



【技術系】

第２クール 実習日：８月１７日（月）〜８月２１日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目：土木部土木政策課①所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
２日目：土木部土木管理課②所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
３日目：土木部道路公園課③所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
４日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
５日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）、管理職との面談：講評等を予定

1土木部
※対象：土木職志望の方1



【技術系】

第３クール 実習日：８月２４日（月）〜８月２８日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目：土木部土木政策課①所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
２日目：土木部土木管理課②所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
３日目：土木部道路公園課③所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
４日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
５日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）、管理職との面談：講評等を予定

1土木部
※対象：土木職志望の方1

北区勢概要の説明、事業概要説明、事業地等の視察及び説明、事業体験
（説明会や会議体への参加・手伝い）２

都市整備部
まちづくり推進部

防災まちづくり担当部
総務部営繕課

※対象：建築職志望の方

２

１日目：技術系業務の概要説明・業務体験１＜営繕業務＞ 【営繕課】
２日目：業務体験２＜営繕業務＞ 【営繕課】
３日目：業務体験３＜建築行政業務＞ 【建築課】
４日目：業務体験４＜施設管理業務＞ 【地域振興課・総務課】
５日目：業務体験報告会＜関連各課で講評＞

２
総務部

都市整備部
地域振興部

※対象：機械職・電気職
志望の方

３



【技術系】

第４クール 実習日：８月３１日（月）〜９月４日（金）
※実習の概要は状況により変更となる可能性がございます。

実習の概要受入人数実習部署名NO
１日目：土木部土木政策課①所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
２日目：土木部土木管理課②所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
３日目：土木部道路公園課③所管業務の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
４日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）
５日目：土木部所管業務（各課①〜③で分担）の概要把握及び業務体験等
（現場・施設視察）、管理職との面談：講評等を予定

1土木部
※対象：土木職志望の方1

北区勢概要の説明、事業概要説明、事業地等の視察及び説明、事業体験
（説明会や会議体への参加・手伝い）２

都市整備部
まちづくり推進部

防災まちづくり担当部
総務部営繕課

※対象：建築職志望の方

２

１日目：技術系業務の概要説明・業務体験１＜営繕業務＞ 【営繕課】
２日目：業務体験２＜営繕業務＞ 【営繕課】
３日目：業務体験３＜建築行政業務＞ 【建築課】
４日目：業務体験４＜施設管理業務＞ 【地域振興課・総務課】
５日目：業務体験報告会＜関連各課で講評＞

２
総務部

都市整備部
地域振興部

※対象：機械職・電気職
志望の方

３


