令和８年度　北区会計年度任用職員
（生活安全担当課・事務補助）の募集案内
北区危機管理室生活安全担当課

１　採用予定数・勤務場所・職務内容
（1） 採用予定数
１名
（2） 勤務場所
北区第一庁舎　東京都北区王子本町１－１５－２２
（3） 職務内容
・電話対応
・申請受理業務
（データ入力、審査、文書送付、架電、申請書等の整理等）
・その他課内業務の事務作業等

２　応募資格
　以下の条件にすべて該当する方
　　・パソコン等を用いた基本的な作業ができる方（Word、Excelは必須）
　　・電話対応ができる方
　※地方公務員法第16条各号のいずれかに該当する方は受験できません。

３　任用期間
　　　令和8年4月1日（水曜日）～令和9年３月31日（水曜日）
※1年間限定の採用となり再度任用の予定はございません。ご了承のうえ、お申込みください。
４　勤務条件
（1） 報酬額
時給1,496円（地域手当相当額を含む）
　　　※採用されるまでに給与改定が行われた場合には、その額によります。
　　　※通勤に係る費用は実費を支給します（１カ月の上限額55,000円）。
　　　※公務のための旅費（移動の交通費）は実費を支給します。
　（２）　勤務日数
　　　４週13日勤務
（３）勤務時間
　　８時３０分～１７時１５分
（4） 休憩時間
　　１２時００分～１３時００分
（5） 週休日
　　土曜日及び日曜日
　　※その他の週休日は、勤務表（シフト表）によって４週毎に定めます。
（6） 休日
　　祝日・12月29日から翌年の1月3日までの日、その他北区規則で定める日。
（7） 休暇制度
年次有給休暇・慶弔休暇・夏季休暇等
（8） 時間外労働
なし
（9） 加入保険
健康保険、厚生年金保険、雇用保険

　（１０）就業場所における受動喫煙を防止するための措置に関する事項
　　　　敷地内禁煙

５　選考方法・日程等
（1） 選考方法
　書類審査及び面接
　※書類選考合格者のみに面接のご連絡をいたします。
（２）申込期限
　令和8年2月13日（金曜日）まで

６　申込方法
　下記申込先へ持参または郵送。
※郵送の場合は、封筒の表面に「生活安全担当課事務補助申込」と明記してください。
※来庁して申込する際の受付時間は、月曜日～金曜日（祝日を除く）の
９：００～１７：００となります。

７　申込先・問い合わせ先
北区危機管理室生活安全担当課
住所：〒１１４―８５０８　東京都北区王子本町１－１５－２２　
北区役所第一庁舎2階16番窓口　　TEL：０３―３９０８―１１２１
